Permisos, licenzas e reintegros individuais

Situacion xeral

Con caracter xeral, cando se pretende asistir a unhas xornadas formativas (xornadas, cursos,
congresos, seminarios, encontros, etc.) e sempre que falemos de actividades de formacion do
profesorado, caben solicitar da Conselleria 2 accions:

1. Solicitude de permiso de asistencia (para o caso de que para asistir a tal actividade sexa
necesario ausentarse durante un tempo do centro).

2. Solicitude de reintegro individual dos gastos producidos.

Solicitude de permiso

Esta regulada pola Orde do 7 de abril de 2008 pola que se regula o réxime de permisos e licenzas do
persoal docente que imparte as ensinanzas reguladas na Lei orgénica 2/2006, do 3 de maio, de
educacion. (DOG, 23/4/2008). (Mais en concreto, punto 19 epigrafe 3).

Procedemento
1. Antes da actividade:

1. Débese cumprimentar a solicitude segundo o modelo do anexo II que entregard &
direccion do centro (no centro no que se vai a producir a ausencia, non no centro
actual se € que non coinciden).

2. A direccion do centro, remitira & Delegacion provincial a solicitude xuntando o
informe correspondente. Esta entrega sera cunha antelacion minima de 10 dias.
(Aconséllase non agardar ata ese limite e anticiparse o que se poda).

3. Entodo caso, non se pode asistir sen estar en posesion da concesion do permiso
expedido pola Delegacion Provincial segundo o modelo do anexo III.

2. Despois da actividade:

1. Unha vez asistido 4 actividade de formacion, cando a direccion do centro remita o
parte mensual de faltas no que consten as ausencias do solicitante, debera ir
acompaifiado, como xustificante, da certificacion oficial de asistencia & actividade.

Solicitude de reintegro individual

A diferencia do apartado anterior (cuxo regulamento ¢ sempre o mesmo), aqui o regulamento
cambia cada ano en que se actualiza a orde correspondente. Concretamente, ¢ para o ano 2010,
falamos da Orde do 8 de xaneiro de 2010 pola que se regula o procedemento para o reintegro
individual de gastos por asistencia a actividades de formacion do profesorado non universitario para
o ano 2010. (DOG, 11/02/10).

Procedemento
1. Antes da actividade:

1. Dado que parte da documentacion trata das repercusions da actividade no centro, mellor
que sexa tramitada no centro de destino afectado pola actividade.

2. Débese comezar por elaborar a solicitude segundo o anexo I da Orde para entregalo na
Delegacion Provincial.



3. Esta presentacion debe ser cun minimo de anticipacion de 20 dias naturais ata o comezo
da actividade. (Aconséllase non agardar ata ese limite e anticiparse o que se poda).

4. A solicitude engadiraselle a seguinte documentacion:

1. Orixinal ou copia da convocatoria da actividade.

2. Certificacion da direccion do centro na que se xustifique o posto que se desempeiia.
3. Orzamento s6 dos gastos de matricula e de desprazamento (non os de estancia).
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Breve explicacion dos motivos polos que se desexa asistir a esta actividade e a
repercusion na actividade docente.

5. Declaracion xurada de non ter recibido reintegro individual nas daas Gltimas
convocatorias (2008 e 2009) nin de percibir outro tipo de axuda por esa actividade.

6. Certificacion bancaria do numero de conta a nome do solicitante.

2. Despois da actividade (nun prazo non superior a 10 dias contados a partir da notificacion da
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axuda outorgada), debera dirixirse 4 Direccion Xeral de Educacion, Formacion Profesional e
Innovaciéon Educativa a seguinte documentacion:

1. Breve memoria con informe critico da actividade.
2. Documento orixinal que xustifique o pagamento da matricula ou inscricion.

3. Documentos orixinais que xustifiquen os gastos de desprazamento (billetes de avion,
tren, peaxes, etc. ou declaracion xurada de terse desprazado en vehiculo propio.

4. Fotocopia compulsada do titulo de asistencia.

Declaracion xurada de non ter recibido nin solicitado ningunha outra achega para a
mesma actividade.

Notas: hai quen opta por declarar o gasto como desprazamento feito en vehiculo propio
mediante declaracion xurada (Decreto 144/2001, do 7 de xufio, DOG do 25 de xuio).

En todo caso, o limite maximo da axuda individual que se pode conceder ¢ de:
1. na Comunidade Auténoma de Galicia: 300 euros.
2. no resto do territorio espafiol: 510 euros.

3. no estranxeiro: 1.021 euros.

Documentos que se xuntan

1.
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Documento 1. O actual escrito.

Documento 2. DOG da Orde de permisos.

Documento 3. DOG da Orde de reintegros individuais.

Documento 4. Anexo II da Orde de permisos lista para cumprimentar.

Documento 5. Anexo I da Solicitude de permisos lista para cumprimentar.

Os documentos 2 e 3 levan sublifiadas as partes mais importantes. Por favor, lembra que ademais
destes documentos que se xuntan, hai que confeccionar outros adicionais que foron explicados nos
capitulos anteriores.
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